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1. Inleiding 

 

Welkom bij de handleiding voor Xiteforce Nieuwsbrief Registratie Formulieren module; het aanmaken 
van formulieren en het gebruik ervan met nieuwsbrieven.  
 
Xiteforce zal in elke gangbare browser werken, hoewel het is aanbevolen om altijd de laatste updates in 
huis te hebben voor uw PC. Dit komt de snelheid en veiligheid ten goede. Wij adviseren Firefox of 
Google Chrome. 
 
In dit document treft u een beschrijving voor het gebruik van Nieuwsbrief Registratie formulieren en 
leert u werken met de belangrijkste onderdelen.  
 
Wij raden u aan om eerst de algemene Xiteforce handleiding te lezen alvorens aan de slag te gaan. 
Wanneer u na het lezen van deze handleiding en de helpfuncties nog vragen heeft dan kunt u deze 
richten aan: support@nexxite.nl 
 
Wij wensen u veel plezier met het gebruik van de Xiteforce Formulier module! 
 
De handleiding bestaat uit de volgende onderdelen 
 
3.1 Formulier maken  
3.2 Formulier velden toevoegen  
3.3 Formulier koppelen aan een nieuwsbrief 

3.4 Zien wie zich geregistreerd heeft 

3.5 Mailing versturen aan ontvangers die nog niet het formulier ingevuld hebben 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

4 

 

2. Inloggen op Xiteforce 

 

Xiteforce is eenvoudig te bereiken door in de adresbalk van uw webbrowser te navigeren naar het 
internetadres: http://login.xiteforce.nl. 
 
Voor u ziet u nu het inlogscherm van Xiteforce, zoals weergegeven in afbeelding 1. Om in te loggen vult 
u achtereenvolgens de Backoffice, Gebruiker en het Wachtwoord in dat u heeft verkregen bij de 
oplevering van uw website. Klik vervolgens op de knop ‘Inloggen’ om toegang te verkrijgen tot Xiteforce.  
 
Opgelet! 

Zorg dat de alle bolletje rechts beneden groen gekleurd zijn. Vaak is het laatste bolletje rood en dat 
betekend dat er een popup blocker actief is. Zorg er voor dat u deze popup blocker goed instelt en de 
url http://login.xiteforce.nl volledig toegang geeft. Druk daarna op F5 en ook dit bolletje zal groen 
kleuren. U kunt nu op een juiste manier inloggen 
 

 
Afbeelding 1 
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3.1 Formulier maken 

 
• Klik op Formulieren 

• Klik in de tweede kolom rechtsboven in de 
balk op de knop nieuw 

• In der derde kolom kan er nu een nieuw 
formulier worden aangemaakt 

 

 
• Uitleg van de velden: 

1. Formulier naam voor gebruik op de 
website 

2. Emailadressen  waar naar toe het 
ingevulde formulier verstuurd wordt.  
Éen emailadres per regel 

3. Kies een emailtemplate welke aan de 
ontvanger wordt verstuurd als 
bevestiging, na dat het ingevulde 
formulier is verzonden. 

4. De volledige url van de webpagina 
waarnaar toe gelinkt na dat het ingevulde 
formulier is verzonden. 

5. Zet formulier actief/niet actief 

6. Kies een logo voor op de webpagina 
waarop het formulier wordt getoond 

7. Vul een achtergrondkleur in voor op de 
webpagina waarop het formulier wordt 
getoond. Zwart is bijvoorbeeld #000000, 
wit is bijvoorbeeld #ffffff 

 

• Klik op de knop Opslaan 

 
Het formulier is aangemaakt en verschijnt als 
regel in de tweede kolom. 

 

 

 
 



 

  

 

 

 

 

 

6 

 

3.2 Formulier velden toevoegen 

 
Nu kunnen de formulier velden worden 
toegevoegd aan het formulier. 

 

• Tekst: een invoer veld voor tekst 

• Radio buttons: een lijst waarbij maar 1 
keuze mogelijk is 

• Check boxes: een lijst waarbij 
meerdere keuzes mogelijk zijn 

• Drop down: een uitklap lijst waarbij 
maar 1 keuze mogelijk is 

• Multiple lijst: een uitklap lijst waarbij 
meerdere keuzes mogelijk zijn 

• Email: invul veld voor email, waarbij 
gecontroleerd op een geldige invoer 

• Hidden: een verborgen tekst veld 

• Memo: een tekst veld voor een 
compleet stuk tekst 

 

 

 
 

 

• Uitleg tekstveld: 

1. Naam van het veld (zichtbaar op 
website) 

2. Naam van het veld voor eigen 
gebruik 

3. Vink aan als het een verborgen veld 
is 

4. Vink aan als het veld verplicht 
ingevuld moet worden 

5. De tekst die getoond wordt als het 
veld verplicht is maar niet wordt 
ingevuld bij verzenden 

6. Kies de validatie methode voor het 
veld (niet verplicht) 

 

• Klik op de knop Opslaan 

 

 

 

 
 
 

 



 

  

 

 

 

 

 

7 

 

 

• Uitleg Radio buttons: 

 

1. Naam van het veld (zichtbaar op 
website) 

2. Naam van het veld voor eigen 
gebruik 

3. Vink aan als het een verborgen veld 
is 

4. Vink aan als het veld verplicht 
ingevuld moet worden 

5. De tekst die getoond wordt als het 
veld verplicht is maar niet wordt 
ingevuld bij verzenden 

6. Kies de validatie methode voor het 
veld (niet verplicht) 

7. Voer per regel een optie in voor de 
keuze die gemaakt kan worden 

 

• Klik op de knop Opslaan 
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• Uitleg Check boxes: 

 

1. Naam van het veld (zichtbaar op 
website) 

2. Naam van het veld voor eigen 
gebruik 

3. Vink aan als het een verborgen veld 
is 

4. Vink aan als het veld verplicht 
ingevuld moet worden 

5. De tekst die getoond wordt als het 
veld verplicht is maar niet wordt 
ingevuld bij verzenden 

6. Kies de validatie methode voor het 
veld (niet verplicht) 

7. Voer per regel een optie in voor de 
keuze die gemaakt kan worden 

 

• Klik op de knop Opslaan 
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• Uitleg Dropdown: 

 

1. Naam van het veld (zichtbaar op 
website) 

2. Naam van het veld voor eigen 
gebruik 

3. Vink aan als het een verborgen veld 
is 

4. Vink aan als het veld verplicht 
ingevuld moet worden 

5. De tekst die getoond wordt als het 
veld verplicht is maar niet wordt 
ingevuld bij verzenden 

6. Kies de validatie methode voor het 
veld (niet verplicht) 

7. Voer per regel een selectie  in voor 
de keuze die gemaakt kan worden 

 

• Klik op de knop Opslaan 
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• Uitleg Multiple lijst: 

 

1. Naam van het veld (zichtbaar op 
website) 

2. Naam van het veld voor eigen 
gebruik 

3. Vink aan als het een verborgen veld 
is 

4. Vink aan als het veld verplicht 
ingevuld moet worden 

5. De tekst die getoond wordt als het 
veld verplicht is maar niet wordt 
ingevuld bij verzenden 

6. Kies de validatie methode voor het 
veld (niet verplicht) 

7. Voer per regel een selectie  in voor 
de keuze die gemaakt kan worden 

 

• Klik op de knop Opslaan 
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• Uitleg Memo veld: 

 

1. Naam van het veld (zichtbaar op 
website) 

2. Naam van het veld voor eigen 
gebruik 

3. Stel de hoogte van het veld in, in 
pixels (zichtbaar op de website) 

4. Vink aan als het een verborgen veld 
is 

5. Vink aan als het veld verplicht 
ingevuld moet worden 

6. De tekst die getoond wordt als het 
veld verplicht is maar niet wordt 
ingevuld bij verzenden 

7. Kies de validatie methode voor het 
veld (niet verplicht) 

 

• Klik op de knop Opslaan 
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3.3 Formulier koppelen aan een nieuwsbrief 

 
• Ga naar de nieuwsbrief waarop het formulier toegepast gaat worden. 
Een formulier kan gelijktijdig op meerdere nieuwsbrieven van toepassing zijn 

• Vul eventueel de overige velden in 

• Druk op de knop Opslaan 

 

 
• In de nieuwsbrief gebruiken we “{FORMULIER}” als link om er een klikbare link van te maken in de nieuwsbrief 
 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

13 

 

3.4 Zien wie zich geregistreerd heeft 

• Klik op Rapportage 

• Kies in de tweede kolom de verstuurde mailing 

• In der derde kolom kies het tabblad Formulier registratie 
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3.5 Mailing versturen aan ontvangers die nog niet het formulier ingevuld hebben 

• Klik op Rapportage 

• Kies in de tweede kolom de verstuurde mailing 

• In der derde kolom kies het tabblad Ontvangers 

• In de vierde lijst staan alle ontvangers die het formulier nog niet hebben ingevuld 

• Klik op de knop “Verstuur mailing” 

 

• Kies een mailing uit de lijst. De eerder 
verstuurde email staat standaard als 
actief reeds geselecteerd 

• Klik op de knop “Volgende”  

 
• Vul eventueel de velden in 

• Klik op de knop “Volgende” 

 
• De mailing wordt verstuurd 

 
 


